 “大学生论文管理系统（PMLC）”学生上传方式使用步骤

登陆系统：

    a.打开IE，输入网址（http://check.cnki.net/），点击进入右上方大学生论文管理系统进入登陆主界面，点击“进入本科版”。
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    b.直接输入学校的三级域名网址：http://*.check.cnki.net/(**大学的三级域名)

进入系统：点击管理部门入口，在登陆框中输入用户名、密码及验证码， 点击“登陆”进入检测系统（注：第一次登录后，请在“用户管理”功能模块处修改密码，方法见下图）。
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导入学生信息：

学生管理——学生信息导入——导入学生表格。（建议导入学生信息时先不分配篇数）
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   4.首次给学生分配篇数（选择上传学生表格时不分配篇数情况下，如上传表格时同时分配篇数，此步可省略）

学生管理——通知首次上传——通知所有学生上传。
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导入教师信息。

    教师管理——教师信息导入——导入新增教师表格即可。
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   6.通知学生修改：
   学生管理——学生检测情况（按需要的条件进行检索）——通知检索出来的学生修改——通知当前所有的学生即可一键给需要修改的同学分配篇数。
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  7.导出EXCEL表。

    学生管理——学生检测情况——导出EXCEL表——所有学生的检测信息即可。
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  8.下载报告单：

    A.检测结果窗口下，先勾选选中文献，之后点击“选中文献报告单”按钮，在弹出的窗口处选择所需要的报告单类型工，之后点击“提交”。
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    点击完上述两个按钮，可以点击“下载报告单”按钮，下载到本地的报告单为一压缩文件，解压密码为您使用的用户名的小写字母。
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b.最终报告单，可选择打印或保存：
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PS:如果报告单无法保存，则可用以下方法：

打开IE菜单栏工具选项下的“Internet选项”，点击“安全”栏，打开 Internet区域里的“自定义安全级别”，把“运行Activex控件和插件”设为启用。

    如果还是不能使用保存按钮，直接用浏览器保存网页的功能，保存为htm格式文件即可，与网页上的保存按键功能一致。 

学生上传方式，学生自己可以看到或打印简洁版的报告单，如果需要看详细的全文报告单，可以由管理员帐号或指导老师帐号详细查看。

                        同方知网数字出版技术股份有限公司

                                  2016-5-18

