关于启用新版研究生教育信息管理系统学位模块的工作安排
各单位：
根据新版研究生教育信息管理系统建设进度，申请6月批次学位的研究生将启用新系统。有关工作安排如下：
一、启用时间
计划4月18日上线新系统学位模块功能，同时关闭旧系统。此后申请学位的研究生，均通过新系统提交学位申请。
二、新旧系统衔接问题
因新旧系统数据结构不一致，学位申请过程中数据迁移存在极大风险。截至4月15日尚未完成答辩审批的研究生，须在新系统重新录入申请学位信息。已完成答辩者，可将全套答辩审批材料提交校学位办，由校学位办与系统开发方解决。有其他特殊情况者请及时联系学位办协商解决。
三、分委员会审批权限授权
新系统学位模块对分委员会答辩审批权限同时授权给了分会主席、副主席和分会秘书，由各分会自行确定审批人员。
四、学位审批材料签字
完成答辩后、召开分委员会前，学位申请者应打印整套学位审批材料，请相关方签字后提交学院，完成授学位后的材料归档。
五、其他说明
研究生学科专业、照片、政治面貌、身份证号等学生基本信息，为读取招生、学籍等模块信息，作为授予学位后学位信息报送使用，在学位模块无法更改，应在填报这些信息的模块更改。
新系统学位模块启用初期，各用户在熟悉系统使用过程中，对学位模块有优化建议意见，请学院随时与学位办联系。
附件：研究生新系统学位部分操作流程
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研究生新系统学位部分操作流程

一、博士学位全流程操作顺序

第1步：学生提出学位申请。“学位申请管理”——确认照片、录入学位信息、录入论文信息。
第2步：导师审核学位申请。“学位申请管理”——学位申请审核
第3步：教秘老师审核学位申请。 “学位申请管理”——“学位申请资格审核”
第4步：答辩秘书录入评阅人信息。“论文评阅管理”——评阅专家指定
第5步：答辩秘书录入评阅结果。“论文评阅管理”——评阅结果管理
第6步：答辩秘书录入答辩安排。“答辩管理”——“答辩安排”
第7步：学生提出答辩申请。在学生页面的“论文评阅”传对论文修改意见的回复，然后进入“答辩申请”中提交答辩申请。
第8步（和第9步可并行）：导师审核答辩申请。“学位申请管理”——“答辩申请审核”
第9步（和第8步可并行）：评阅或答辩的分会委员审核论文修改情况。“答辩管理”（以分会成员审核角色进入）——“分会委员审核”
第10步：分会负责人或分会秘书老师作答辩审批。“答辩管理”（以分会答辩审批角色进入）——“答辩审批”。如非自主审批学院，此步骤后请联系学位办作校学位办答辩审批。
第11步:答辩秘书录入答辩结果。“答辩管理”——“答辩结果录入”
第12步：分会秘书处理分会事宜。“分委会讨论管理”——依次：分会初审、会议记录维护、分委会讨论结果维护（建议授予学位名单能正确打印代表成功）。
第13步：学位办处理校会事宜。
二、硕士学位全流程操作顺序
第1步：学生提出学位申请。“学位申请管理”——确认照片、录入学位信息、录入论文信息。
第2步：导师审核学位申请。“学位申请管理”——学位申请审核
第3步：教秘老师审核学位申请。 “学位申请管理”——“学位申请资格审核”。
第4步：教秘老师整理硕士上会名单。全部审核通过后，通过“操作时间”和“培养层次”搜索出本次审核的所有硕士，点击“导出”按钮，选择“分会白名单”方案，导出本次上会的名单excel，然后在名单后新增一列“答辩年月”，为上会硕士录入答辩时间，格式为“202205”。（本次硕士上会操作为临时性安排，后续会做硕士评阅和答辩环节）
第5步：分会秘书老师处理分会事宜。
（1）导入硕士上会名单。在“分委会讨论管理”——“黑白名单名单维护”，点击“批量导入白名单”按钮，导入本次上会的所有硕士。
（2）“分委会讨论管理”——依次：分会初审、会议记录维护、分委会讨论结果维护。（建议授予学位名单能正确打印代表成功）
第6步：学位办处理校会事宜。
【腾讯文档】研究生信息管理系统学位模块操作手册-硕士学生
https://docs.qq.com/doc/DT0lEVVFDblV6UEh5
【腾讯文档】研究生信息管理系统学位模块操作手册-导师
https://docs.qq.com/doc/DT1docFVvZHBKeXRv
【腾讯文档】研究生信息管理系统学位模块操作手册-答辩秘书
https://docs.qq.com/doc/DT3FMRXJWVVNQR29U
【腾讯文档】研究生信息管理系统学位模块操作手册-评阅或答辩的分会成员

https://docs.qq.com/doc/DT3NxbHVMeW9lVWlM
【腾讯文档】研究生信息管理系统学位模块操作手册-博士学生
https://docs.qq.com/doc/DT3RKVmZyeE9lc3JM
